UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 219 /QD-SVHTTDL Bdc Giang, ngay 09 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung chir ky s6, chirng thw so
cia S& Van héa, Thé thao va Du lich

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH BAC GIANG

Can cir Ngh; dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet thi hanh Lugt giao dich di¢n tur ve chit ky so va dich vu ching
thuec chir ky so;

Can cir Thong tw s6 185/2019/TT-BQP vé huéng dan viéc cung cap, quan 1y,
su dung dich vu ching thuec chir ky so chuyén dung Chinh phu;

Can cir Quyér dinh so 37/2020/QD-UBND ngay 17 thang 11 nam 2020 cua
UBND tinh Bac Giang ve viec Ban hanh Quy che Qudan Iy va s dung chiz ky so,
chitng thur so chuyén dung Chinh phu trong cdc co quan Nha nuoc tinh Bac Giang.

Can cir Quyét dinh so 02/2022/0P-SVHTTDL ngay 27/01/2022 ciia UBND
tinh Bac Giang ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu quyeén han cua So Van
hoa, Thé thao va Du lich tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong So.

QUYET PINH:

’ Pi¢u 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché st dung chir ky sb, ching
thu s6 cua S& Van hoa, The thao va Du lich tinh Bac Giang.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Thu truong cac phong, don vi sy nghi¢p truc thudc S& va cac ca nhan, td chuc
cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

-SoTTTT,

- Lanh dao S¢;

- Cac phong, don vi tryc thudc So;
- Luu: VT.
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_ UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Quan ly va sir dung chir ky sé, chirng thu s ciia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich
(Kém theo Quyet dinh 56219 /OD-SVHTTDL ngay 09 thang 5 nam 2024
cua Giam doc So Van hoa, Thé thao va Du lich Bac Giang)

Chuwong |
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

a) Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé quan ly va st dung chir ky s0, chung thu sO
chuyén dung Chinh phu ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Bac Giang (S&
VHTTDL).

Quy ché nay khong quy dinh viéc st dung chit ky sb, chimg thu s6 cho
van ban dién tir chtra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudec.

b) Péi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung d6i véi co quan So, cac don
vi su nghiép truc thudc Sé.

Cac ca nhan 1a céng chuc, vién chirc duoc cip chir ky sd, chiung thu sb
dang lam viéc trong co quan S&, don vi su nghiép truc thude Sé.

Quy ché nay khéng ap dung sir dung chit ky sb, chimg thu s6 ddi véi cac
van ban cua Pang b S& VHTTDL.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

- Khoa bi mat: 1§1 mot khoa trong cap khoa thudc hé théng mat ma khong
doi xung, duoc dung dé tao chir ky so.

- Khéa cong khai: 1a mot khoa trong cap khoa thudc hé thong mat ma
khong do61 xing, duoc sit dung dé kiém tra chir ky s6 duoc tao boi khod bi mat
tuong Umg trong cap khoa.

- Chi ky s6: 14 mot dang chir ky dién tir dugc tao ra bang su bién doi mot
thong di¢p dir liu str dung h¢ thong mat ma khong doi xiumg, theo do, ngudi co
dugc thong di¢p dit liéu ban dau va khoa cong khai ciia ngudi ky c¢é thé xac dinh
duoc chinh x4c:

Viéc bién dbi néu trén dugc tao ra bang dung khéa bi mat twong tng véi
khoa cong khai trong cung mdt cap khoa;

7 Su toan ven ndi dung cua thong di¢p dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
doi néu trén.

- Chitng thir so: 1a mot dang chumg thu dién tir do t6 chirc cung cap dich
vu chimg thuc chir ky s6 cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa cong
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khai cia mét co quan, td chtrc, c4 nhan, tir d6 x4c nhan co quan, td chirc, c4 nhan
1a nguoi ky chit ky sé bang viée st dung khoa bi mat twong tmg.

- Thué bao: 1a co quan, t6 chirc, ca nhan dugc cip ching thu sb, chip nhan
chtng thu sé va giit khoa bi mat twong tng v6i khoa cong khai ghi trén chimg
thu sb dugc cap do.

- Thiét bi lwu khéa bi mdt: 1a thiét bi vat 1y chia chimg thu sb va khoa bi
mat cua thué bao.

- Ngwoi ky: 1a thué bao dung khéa bi mat ctia minh dé ky s6 vao mot thong
di€p dir li¢u dudi tén ctia minh.

Chuong I1
NGUYEN TAC QUAN LY SU DUNG CHU KY SO, CHUNGTHU SO

Piéu 3. Tham quyén quan 1y thué bao

Tham quyén quan 1y thué bao thyc hién theo Piéu 3 cua Quyét dinh s6
37/2020/QD-UBND ngay 17/11/2020 cta Uy ban nhan déan tinh ban hanh Quy
ché Quan 1y va sir dung chit ky s6, chting thu s6 chuyén ding Chinh phu trong
cac co quan Nha nude tinh Bac Giang.

Picu 4. Co quan quan ly true tiép chir ky so, chirng thw so

Co quan quan 1y truc tiép thué bao ctia co quan S& VHTTDL va cé4c thué
bao cia c4 nhan 1a lanh dao S&, thuc hién theo Piéu 3 cua Quyét dinh s
37/2020/QD-UBND ngay 17/11/2020 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
ché Quan 1y va sir dung chit ky s6, chtng thu s6 chuyén dung Chinh phi trong
cac co quan nha nudc tinh Bac Giang. S& VHTTDL quan 1y truc tiép thué bao
cua cac don vi su nghiép truc thudc va cac thué€ bao l1a ¢4 nhan cia cac phong,
don vi su nghiép truc thudc So.

Piéu 5. Nguyén tic quan 1y chir ky s, chirng thw sé chuyén dung ciia
Ban co yéu Chinh phu

1. Viéc quan 1y, st dung phai bao dam theo quy dinh tai cac Piéu 5, 6, 7, 8
va 9 Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Luét giao dich dién ttr vé chit ky s6 va dich vu ching thyc chit ky sd
Nghi dinh so 130/2018/ND-CP).

2. Thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan, don vi duoc giao cho Vin thu co
quan, don vi quan ly, st dung; thiét bi luu khoa bi mat cua c4 nhan do c4 nhan
quan 1y, st dung. Viéc quan ly, st dung thiét bi luu khoa bi mat cua co quan,
don vi, ca nhan phai dam bao tuan thu theo quy dinh tai Diéu 74 Nghj dinh s6
130/2018/ND-CP.

3. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo ché do quan 1y bi mat nha nudc &
cap do “Mat”.

4. Viéc quan 1y, str dung chit ky s, chtng thu sé phai bao dam an toan, an
ninh théng tin.
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Piéu 6. Nguyén tic sir dung chir ky s6 chuyén dung Chinh phii

1. St dung chit ky sd, chimg thu s chuyén dung Chinh phii cung cip
trong cac loai hinh giao dich dién tor clia co quan nha nudc theo quy dinh tai
Diéu 57 ciia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Str dung chit ky s6, ching thu sé chuyén dung Chinh phu cung cap
trong giao dich dién tur tai cac he théng thong tin cla cac co quan Thué, Bao
hiém x3 hoi, Kho bac va cac giao dich dién tur khac phai thuc hi¢n theo Luat giao
dich dién tir va cac huéng dan, quy dinh st dung chit ky sd, chimg thu s6 trong
giao dich dién tir cia cac hé thong thong tin do.

3. Trién khai str dung chit ky sd phai phu hop véi thuc tién tai co quan,
don vi, khong 1am cham tré cong tac vin thu luu trit, hanh chinh khi 4p dung chit
ky s6 trén dia ban tinh.

Pi¢u 7. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Can trd cac ca nhin, co quan, to chirc sir dung chit ky sb.

2. Khong duoc ding cac cong cu, chuong trinh hay bat ctr hinh thirc nao
khac lam thay d6i dit liéu hogc 1am hu héng thiét bi luu khoa bi mat.

3. Can trd, thay do6i, 1am sai léch hoic ngin chin trai phép qua trinh
truyén, guri, nhan van ban dién tr da ky $0.

4. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan mém lam rdi loan, thay do6i, pha
hoai hé théng diéu hanh hodc c6 hanh vi khac nham pha hoai ha tﬁng cong nghé
vé giao dich dién ti.

5. Truc tlep hoac gian tlep pha hoai hé théng cung cap dich vu chimmg thuc
chir ky s6 ctia to chute cung cip dich vu chimg thuc chir ky s6; can trd hoat dong
cung cép va st dung dich vu ching thuc chir ky sd; 1am gia hodc hudéng dan
nguoi khac lam gia chung thu s6.

6. Trom cép, gian 1an, lam gid, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai
phép chit ky s6 va thiét bi luu khoa bi mat ctia td chiic, c4 nhan.

7. St dung chit ky s6 nhim chéng lai Nha nudc Cong hoa x3 héi chu
nghia Viét Nam, gay mat an ninh, trat tu, an toan xa hoi hodc tién hanh céac hoat
dong khac trai voi phép luat, dao duc xa hoi.

) Chuong III '
CAP PHAT VA SU DUNG CHU'KY SO,
CHUNG THU SO CHUYEN DUNG CHINH PHU

Piéu 8. Thii tuc ding ky cAp méi, gia han, thay doi ndi dung thong tin,
thu hoi chitng thu s, thu hoi thiét bj luu khéa bi mat, khéi phuc thiét bi luu
khoa bi mat

1. Biéu kién cép mai ching thu sb cho c4 nhan thudc co quan S&, don vi
su nghiép truc thudc phai pht hop véi cac diéu kién quy dinh tai Didu 60 Nghi
dinh s6 130/2018/ND-CP.
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2. Ho so, trinh tyu, th tyc, thoi gian thuc hién viée dang ky cip méi, gia
han, thay d6i noi dung thong tin, thu hdi chimg thu s, thu hoi thiét bi luu khoa
bi mat, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat duge thue hién theo céc quy dinh tai
huéng dan hd so, mau biéu cung cép, quan ly dich vu chung thue chir ky s6
chuyén dung Chinh phu tai Thong tu so 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cua
B truong Bo Qubc phong (T hong tir s6 185/2019/TT-BQP). Cu thé:

- Cap moi1 ching thu s6 cho ca nhan, co quan, don vi va cho thiét bi, dich
vu, phan mém tai Diéu 8 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP (Mau s6 1, 2, 4, 5 va 6
dinh kém trong Phu luc ciia Théng tw s 185/2019/TT-BQP).

- Gia han, thay d6i ndi dung thong tin chtng thu s6 tai Piéu 9 Thong tu s6
185/2019/TT-BQP (Mdu sé 7 va 8 dinh kém trong Phu luc cia Théng tw s6
185/2019/TT-BQP).

3. Thu hdi chimg thu sd, thu hoi thiét bi luu khoa bi mat tai Piéu 10 cua
Thong tu s6 185/2019/TT-BQP (Mdu sé 9 va 10 dinh kém trong Phy luc cia
Théng tw so 185/2019/TT-BQP); Trong truong hop thiét bi luu khéa bi mat bi
that lac, co quan, don vi quan 1y truc tiép phai lap bién ban xac nhan (Mdu sé 15
dinh kém trong Phu luc ciia Théng t s6 185/2019/TT-BQP) va gui kém theo vin
ban dé nghi thu hoi.

4. Khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat tai Piéu 11 Thong tu sd
185/2019/TT-BQP (Mdu sé 11 va 12 dinh kém trong Phu luc ciia Théng tw s6
185/2019/TT-BQP)

Piéu 9. Sir dung chir ky s0, chirng thwr so trong hé thong phin mém
QLVB&PHCYV va cac phan mém khic

1. Chit ky s6, chimg thu s6 duoc sir dung rong rai trong giao dich dién tur
cho cac loai van ban dién tu trong hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh tai S6 VHTTDL. Cu thé:

2. Theo quy dinh tai Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017
ciia Bo truong B Thong tin va Truyén thong vé Quy dinh st dung chit ky sd
cho van ban dién tur trong co quan nha nudc.

3. Trong hé thong phan mém quan Iy van ban va diéu hanh cua tinh vj tri,
hinh anh, thong tin, thoi gian, quy trinh ky s, thé thic cua van ban dién tur co
chit ky s6 va kiém tra tinh hop 18 cua van ban co chir ky s6 theo Quyet dinh sb
434/QD-SVHTTDL ngay 06/10/2020 vé viéc ban hanh Quy ché cong tac van
thu, luu trit cia S& Vian héa, Thé thao va Du lich tinh Bac Giang .

4. Bam bdo tinh toan ven cuia van ban dién tr sau khi duogc ky s6 nodi dung
khong bi thay ddi trong sudt qua trinh trao d6i, xtr Iy va luu trir ngoai trir cac thay doi
duoc cho phép trong qua trinh trao doi, sd hoa, luu trit theo quy dinh cta phap ludt.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Vin phong Sé
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1. C6 trach nhiém phan cong va cir nhan sy quan 1y, tiép nhan, 1ap danh
sach quan 1y cac thué bao ctia cd nhan, don vi thudc va tryc thudc S¢, tong hop
cac thu tuc dugc quy dinh tai Piéu 8 cua Quy ché nay theo nhiém vu tham quyén
clia co quan quan 1y truc tiép thué bao.

2. Can clr nhu cau st dung chit ky sb, ching thu sd chuyén dung Chinh
phu ctia cac thué bao 1a ca nhan, don vi sy nghiép thudc thim quyén quan 1y truc
tiép cua S0, thuc hién trach nhiém xem xét, xac nhan van ban va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéac cta cac thong tin dé nghi cip, gia han, thay d6i ndi dung
thong tin, thu hoi chimg thu s6, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mét cho cé nhan,
cac don vi su nghiép truc thude Sé thude quyén quan ly cua S¢ dugc quy dinh tai
Piéu 15 Théng tu s6 185/201 9/TT-BQP.

3. Truc tiép gui thong tin dé nghi cip, gia han, thay d6i ndi dung thong tin,
thu hoi chimg thu s6, kho1 phuc thiét bi luu khoa bi mat cho ca nhan, cac don vi
truc thudoc S¢ thudc quyen quan ly cua So den Ban Co yéu Chinh phu theo cac
thong tin duoc cung cap tai Diéu 4 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

5. T6 chire trién khai str dung c6 hiéu qua chit ky sb, chimg thu s cta cac
ca nhén, cac phong, don vi truc thuéc S& trong cac linh vuc giao dich dién tir
thudc tham quyén ciia S6 VHTTDL theo quy dinh.

6. Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y va sir dung chit ky sd, chung thu s6
cta ca nhan va cac don vi do S¢ quan ly, dam bao thyuc hién dang theo quy dinh
ctia Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Piéu 11. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cap chinh xac, day du thong tin dé thuc hién cac thu tuc tai Diéu 8
ctia Quy ché nay theo cac quy dinh vé trach nhiém cua thué bao tai Piéu 17 cta
Théng tu s6 185/2019/TT-BQP.

2. Pbi voi thué bao cla co quan, don vi truc thudc phai ¢6 van ban ban
giao thiét bi luu khéa bi mat cho c4 nhan dugc phan cong lam nhiém vu quan 1y
(van thu), c¢6 trach nhiém str dung theo quy dinh; dam bao an toan viéc st dung
thiét bi luu khoa bi mat cta co quan, don vi.

3. Ddi véi thué bao 1a ca nhéan co trach quan 1y thiét bi luu khéa bi mét cia minh
va tuyét d6i khong dua, cung cap thiét bi cho ngudi khong 6 thim quyén sir dung.

4. Luu trir quan 1y thiét bi chir ky s6 va str dung khoa bi mat phai bao dam
an toan, bi mat trong subt thoi gian ching thu s6 ctia minh ¢6 hiéu lyc va bi tam
dimg. Trong truong hop that lac thiét bi, hodc nghi ngd 16 khoa bi mat phai bao
ngay cho co quan quan 1y truc tiép dé thuc hién cac thu tuc thu hoi.

5. Khéng dugc dung cac cong cu, chuong trinh hay bat ct hinh thurc nao
khac lam thay doi dit liéu khi chua c6 sy dong ¥ cua Ban Co yéu Chinh phu hodc
lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

6. Tham gia cac khoa dao tao, tap hudn lién quan dén viéc quan 1y va st
dung chir ky sd, ching thu s6 trong co quan, don vi do cdc co quan quéan 1y nha
nudc va So Thong tin va Truyén thong to chirc.
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Picu 12. Trach nhiém ciia ngudi dwoe giao sir dung chir ky sd, chirng
thw s6 ciia co quan va don vi truc thude

1. Thyc hién ding quy dinh tai Diéu 7 ciia Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP
va cac quy dinh tai khoan 3, 4, 5 Diéu 11 ctia Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat
cua co quan, don vi khi dugc phan cong, ddm bao ding cac quy dinh trong Quy
ché nay va cac quy dinh phéap luat c6 lién quan.

3. P6i v6i hé théng phan mém quéan 1y vin ban cua tinh thuc hién theo
Diéu 9 ctia Quy ché nay:

- Truc tiép ky s6 vao vian ban cua co quan, don vi.

- Chi duoc ky sb vao vin ban cta co quan, don vi sau khi da c6 chir ky sd
clia nguoi c6 tham quyén ban hanh.

4. Khong giao thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan, don vi cho nguoi khéc khi
chua duoc sir ddng ¥ bang van ban cta nguoi c6 tham quyén. Truong hop thay doi
nguoi quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo phan cong ctia ngudi c6 tham quyén, phai
lam thu tyc ban giao thiét bj luu khoa bi mat va phéi 13p thanh bién ban.

Pic¢u 13. Trach nhiém ciia céng chirc lam cong tac chuyén tréach
CNTT tai co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dit phdn mém ky sd, hd tro va huéng din ki thuat
trong qua trinh st dung chit ky s6 cho cong chire, vién chire dugc cip chit ky sd,
ching thu s tai co quan, don vi minh.

2. Tham muu cho lanh dao co quan, don vi thuc hi¢n cac bién phap dam
bao an toan, an ninh thong tin tai co quan, don vi minh.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huan, huéng dan tmg dung chit ky s6 do
co quan cap trén hoic So Thong tin va Truyén thong to chirc.

Diéu 14. Didu khoan thi hanh

Chanh Van phong So, truong cac phong thude So, thu truéng cac don vi
su nghiép truc thudc c6 trach nhiém hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc
hién cac ndi dung tai Quy ché nay.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic can diéu
chinh, stra d6i, bo sung; cac phong, don vi su nghiép truc thudc phan anh kip
thoi vé S& VHTTDL (Vian phong nhan) dé tong hop, bao cdo Giam déc Sé xem
xét, diéu chinh cho phu hop./.
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